
Page 1 of 2 

 

 

 
------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 निजी विदेश यात्रा के लिए कर्मचारी द्िारा पूिामिुर्नि हेि ुप्रोफार्ाम  
PROFORMA FOR TAKING PRIOR PERMISSION BY EMPLOYEE FOR 

PRIVATE VISITS ABROAD 
 

भाग क – विदेश यात्रा हेतु आिेदन करने िाले सरकारी कर्मचारी द्वारा भरा जाए  

Part A- To be filled by the Government servant applying for visit abroad 

 

1. नार्  Name    

2. पदनार् एिं पी.एफ. स.ं   

Designation and P.F. No. 

 

3. िेतन  Pay  

4. विभाग Department  

5. पासपोर्म नं.  Passport No.  

6. की जाने िाली वनजी विदेश यात्रा का वििरण   

Details of private foreign travels to be undertaken: 

यात्रा अिवि 

Period of 

travel 

देश का नार् जहााँ यात्रा 

करना चाहते हैं 

Name of foreign 

countries to be 

visited 

उदे्दश्य 

Purpose 

अनुर्ावनत व्यय (यात्रा, बोर्म, ठहरने, 

िीजा, विविि, इत्यावद) 

Estimated expenditure 

(travel, board, lodging, 

VISA, misc. etc.) 

वनवि स्त्रोत 

Source of 

funds 

 

 
    

 

 
    

 

7. वपछले चार िर्षों के दौरान की गई वनजी विदेश यात्रा का वििरण 
  Details of private foreign travel undertaken during the last four years 
क्र.स.ं 

SN 

यात्रा अिवि 

Period of Travel 

देश का नार् जहााँ यात्रा की गई 

Name of foreign countries 

visited 

उदे्दश्य 

Purpose 

    

 
 

 
  

 
 

 
  

 

दिन ांक Date:     आवेदक के हस्ताक्षर  Signature of the Applicant 

अग्रेदित Forwarded 

 

 

अनभु ग/एकक प्रभ री 

Section/Unit I/C 

अनशुांदित Recommended 

 

 

दिभ ग ध्यक्ष 

HOD 



Page 2 of 2 

 

  

भाग ख – प्रशासनिक विभाग द्िारा भरा जाए 

 

Part B- To be filled by the Administration 

प्रशासवनक अनुर्ोदन / Administrative Approvals: 

ज ांचोपर ांत अग्रेदित  

Checked & 

forwarded 

 

 

 

 

 

 

 

 

िांबांदित िह यक 

Dealing Assistant 

ित्य दपत और अनमुोिन हतेु 

अग्रेदित 

Verified & forwarded 

for approval 

 

 

 

 

 

 

 

िह . कुलिदचि (प्रश .) 

AR (Admin.) 

अनमुोिन हतेु अनशुांदित 

Recommended for 

approval 

 

 

 

 

 

 

 

 

डीन, िांक य म मले / कुलिदचि 

DOFA/Registrar 

अनमुोदित 

Approved 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

उपदनिशेक / दनिशेक 

DD/Director 

 

1. क्य  िरक री कममच री अदिक म त्र  में िरक री नगिी िांभ लत  ह ै?   

Whether the Government servant is handling large 

amounts of government cash? 

 

 

 

 

 

2. क्य  िरक री कममच री गोपनीय / अदत गोपनीय म मलों में श दमल  ह ै?   

Whether the Government servant is dealing with 

secret/top secret matters? 

 

 

 

 

 

3. क्य  िरक री कममच री पर कोई गांभीर आरोप लग  हुआ ह ै दजिकी दक ज ांच 

चल रही हो ?  (दििरण िें)   
Whether any case involving serious charges against the 

Government servant is under investigation? (Details)  

 

 

 

 

 

4. क्य  िरक री कममच री के दिरूद्ध कोई अनशु िन त्मक क यमि ही लांदबत ह ै?   

Whether any disciplinary proceeding is pending against 

the Government servant (Details) ? 

 

 

 

 

 


